Municipio de Aljezur

Camara Municipal

REGULAMENTO MUNICIPAL DE UTILIZACAO DAS VIATURAS DO MUNICIPIO ALIEZUR
PREAMBULO

Considerando que importa regulamentar a utilizagdo das viaturas e maquinas da frota
automdvel do municipio de Aljezur, de forma a otimizar os recursos municipais, é
importante estabelecer regras internas relativas a sua utilizagdo, harmonizando e dando
a conhecer os direitos e deveres, nesta matéria;

Considerando também a necessidade de regulamentar a cedéncia das viaturas
municipais, alinhadas com as politicas autdrquicas de prestacio de servicos a
comunidade, iniciativas consideradas socialmente relevantes e de interesse para o
concelho bem como aquelas que se encontrem sustentadas e devidamente justificadas.

Considerando ainda as razdes de transparéncia administrativa e de necessidade de
fixagdo de um conjunto de principios que devem nortear os utilizadores dos veiculos,
prevendo-se também as obrigagbes a que ficardo adstritos, que justificam este
regulamento interno;

Assim:

Com os fundamentos que antecedem e em cumprimento do disposto na alinea k) do no
1 do artigo 332 da lei no 75/2013 de setembro, é aprovado o regulamento interno de
uso de veiculos municipais que se rege pelas clausulas seguintes:

Artigo 12
Objeto
1 - O Regulamento Interno de Uso de Veiculos Municipais, visa organizar e disciplinar a
utilizagdo dos meios de transporte municipais, parque automével e méaquinas do
Municipio de Aljezur e aos que se encontrem ao seu servi¢o, independentemente do
titulo, nomeadamente por contrato de locagdo ou outro, satisfazendo as exigéncias
atuais com eficacia, seguranga e economia.

Artigo 22

Ambito
O presente Regulamento estabelece as normas a que esté sujeita a utilizagdo do parque
automovel do Municipio de Aljezur, aplicaveis a todos os trabalhadores que prestem
servigo ao Municipio, independentemente do tipo de vinculo laboral.



Artigo 3¢
Uso das viaturas municipais
1 - As viaturas municipais destinam-se a ser utilizadas em atividades proprias do
Municipio.
2 - O Presidente da Cdmara ou Vereador com competéncia delegada, poderd autorizar
a utilizacdo de viaturas municipais na prestacdo de servigos a outras entidades ou
organizac¢des e desde que se verifiqguem cumulativamente as seguintes condi¢des:
a) A sua utilizagdo ndo inviabilize atividades municipais;
b) A Camara tenha deliberado o apoio logistico com a cedéncia ou transporte
para a iniciativa identificada da entidade ou organizagdo que solicita a utilizagdo
da viatura;
¢) O fim da utilizagdo ndo seja contrério aos interesses e objetivos da autarquia;
d) A utilizacio da viatura seja de reconhecido interesse publico ou municipal,
nomeadamente pelos fins culturais, de solidariedade social, desportivos ou
recreativos que envolve.

Artigo 42
Organizacéo e gestdo do parque automoével municipal

1 - O parque automével do Municipio é gerido pela Sec¢do Logistica e Servigos
Operacionais sob a orientacdo do membro do Executivo Municipal que tenha a tutela
desta unidade organica.

2 - Com vista ao aumento da produtividade, da normalizagdo, da economia e da
seguranga do parque automdvel, a gestdo do mesmo serd centralizada na referida
sec¢do, sem prejuizo da autonomia de utilizagdo dos meios de transporte afetos a cada
servico, por forma a obter-se uma melhor rentabilizagdo das aquisicdes, das
manutencdes, das reparagdes e das utilizagdes;

Artigo 52
Tipos funcionais
1 - Para efeitos do presente Regulamento, consideram-se todos os veiculos municipais
motorizados ou n3o, ligeiras ou pesadas, de passageiros, mistos ou de carga, bem como
toda a frota de maquinas especiais e maquinas de movimentagdo de terras e de apoio a
acdo do municipio.
2 - Para efeitos do disposto no presente Regulamento, classificam-se os seguintes tipos
de veiculos:
a) Veiculos ligeiros de passageiros: Os que a lotagdo ndo exceda os 9 lugares,
incluindo o condutor, e sem possibilidade de utilizagdo no transporte de carga;
b) Veiculos mistos: Os que podem ser usados indistintamente no transporte de
passageiros ou de carga;
c) Veiculos pesados de passageiros: Os destinados exclusivamente ao transporte
de passageiros com lotagdo superior a 9 lugares;
d) Veiculos de carga: Os que se destinam exclusivamente ao transporte de carga;
e) Veiculos especiais: Os que se caracterizam por possuirem determinados
requisitos técnicos e/ou por se destinarem a Servigo de certa especialidade.



Artigo 62
Uso de veiculos ligeiros de passageiros

Os veiculos ligeiros de passageiros, definidos na alinea a) do artigo 592, tém as seguintes
utilizagGes:
1 - Veiculos de representagdo: Destinam-se a ser utilizados pelo Presidente da
Assembleia Municipal, pelos membros do Executivo Municipal, com especial relevancia
aos membros em fungGes permanentes, em exclusivo e total disponibilidade, e outras
ainda que se destinem a execugdo de fungdes cuja solenidade justifique o seu uso, ao
abrigo do estabelecido na Lei 29/87 de 30 de junho e na Lei no 75/2013, de 12 de
setembro.
2 - Veiculos de atribuicdo — viaturas automoveis ligeiras a serem atribuidas para o
desempenho de um determinado servico, cargo ou fungao:
a) A distribuicdo e afetacdo destas viaturas municipais cabe ao Presidente da
camara ou Vereador com competéncia delegada;
b) A responsabilidade pelo uso da viatura cabe a pessoa a quem a mesma esta
afeta;
3 - Veiculos de servigos gerais: Visam permitir a execu¢do das atividades dos servicos
podendo ser reservados pontualmente para uso de outros servicos, ou entidades;
a) O uso destas viaturas € da responsabilidade dos varios servigos;
b) A atribuicdo das viaturas aos servigos cabe ao Coordenador Técnico da Secgdo
Logistica e Servigos Operacionais ou seu substituto;

Artigo 72
Uso de veiculos ligeiros em servicos eventuais

1 - De entre os veiculos referidos no artigo 62 serdo designados aqueles para servigos
eventuais:
a) Qualquer desses veiculos podem ser requisitados pelos servigos, com vista a
permitir deslocacdes necessdrias e urgentes para a resolugdo de problemas
municipais, que ndo possam ou ndo devam ser resolvidas pelos veiculos afetos
aos servigos respetivos;
b) O uso da viatura neste periodo, é de responsabilidade de quem a requisitou;
c) Sera da responsabilidade do Coordenador Técnico, ou seu substituto, a gest3o
do Servico de utilizacao de viaturas para servigos eventuais.

Artigo 82
Uso dos restantes veiculos

O uso dos restantes veiculos ndo considerados nos artigos 62 e 72, serd sempre da
responsabilidade dos servigos aos quais estao afetos, cuja gestdo cabe ao Coordenador
Técnico ou ao seu substituto.

Artigo 92
Transporte coletivo de criangas

S poderdo ser efetuados transportes coletivos de criangas por veiculos municipais
licenciados para o efeito e por motoristas certificados nas condi¢gdes expressas na
legislagdo aplicavel, designadamente na Lei no 13/2006, de 17 de setembro.



Artigo 109
Desafetagdo de viaturas

Qualquer viatura afeta a um Servi¢o municipal pode ser daquele desafetada temporaria
ou definitivamente pelo responsével da frota municipal, sempre qua a sua utilizagdo por
outros servigos se torne imprescindivel, atendendo ao interesse municipal ou gestao de
servicos e necessidades.

Artigo 112
Uso de veiculos fora do Concelho

1 - O uso de veiculos municipais no estrangeiro so pode ser autorizado pelo Presidente
da Cimara ou Vereador com competéncia delegada.

2 - O uso de veiculos municipais fora do concelho, para além das horas normais de
servico, podera acontecer por conveniéncia e necessidade de servigo, indicagdo de
dirigente ou decisdo de elemento do Executivo a tempo inteiro.

Artigo 129
Recolha de veiculos

1 - Findo o servico, todos os veiculos recolherdo obrigatoriamente, as instalagdes da
Camara Municipal.

2 - S6 em situagbes excecionais e fundamentadas se poderd proceder de modo diverso,
sempre com autoriza¢io do Presidente da Cadmara ou do Vereador com competéncia
delegada.

Artigo 132
Condugdo dos veiculos municipais

1 - Os veiculos ligeiros de passageiros, veiculos mistos, veiculos pesados de passageiros,
veiculos de carga e os veiculos especiais, referidos no artigo 52, serdo preferencialmente
conduzidos por trabalhadores municipais, devidamente habilitados para o efeito, ou em
autocondugao, conforme os artigos seguintes.

2 - Podera ser proposta pelo Coordenador Técnico da Secgdo Logistica e Servigos
Operacionais a suspensdo ou cancelamento da autorizagdo de condugdo de um
funcionério, devidamente fundamentada, aoc membro do Executivo Municipal
responsavel, que dela daré parecer remetendo a proposta para superior decisdo do
Presidente da CAmara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Artigo 142
Autocondugao

1 - A autocondugio tem como objetivo economizar, facilitar, responsabilizar e permitir
mais eficacia e prontiddo no exercicio das fungdes municipais. A autocondug¢do 56
podera verificar-se nas seguintes condi¢es:
a) Os trabalhadores municipais deverdo estar devidamente habilitados para
conducio (carta de condugao valida) ha pelo menos um ano;



b) A autocondugdo sé pode ser praticada por quem esteja previamente
autorizado para tal, bastando para o efeito a assungdo de fung¢des ao servigo do
municipio sob qualquer regime de acordo com o presente Regulamento.
2 - Os trabalhadores municipais referidos no numero 1 do presente artigo, aceitam o
regime de autocondugdo, reconhecendo que este ndo conduz a qualquer acréscimo
remuneratdrio nem a qualquer alteracdo de carreira ou categoria.
3 - E autorizada a autoconduciio, apds conhecimento do presente regulamento a:
a) Presidente da camara e Vereadores a tempo inteiro.
b) Membros do GAP, chefes de divisdo e equiparados e técnicos superiores.
4 - A condugdo ou autocondugdo, assim como o uso abusivo ou indevido dos veiculos
municipais com incumprimento do determinado no presente regulamento, sdo
consideradas faltas graves, que implicam necessariamente procedimento disciplinar.

Artigo 152
Deveres dos Servigos

1 - A Secgdo Logistica e Servicos Operacionais compete assegurar as obrigacdes

relativamente as viaturas municipais:
a) Perfeito estado de funcionamento, operacionalidade, seguranca e limpeza;
b) Bom estado de aparéncia que corresponda a imagem publica que é exigido
para qualquer atividade municipal;
c) Cumprimento de todas as obriga¢des legais e mecanicas relativas aos veiculos
em Servico;
d) Existéncia em cada veiculo dos documentos proprios e do boletim diario de
servico onde serdo anotados pelos utilizadores, os quilémetros percorridos, os
periodos de utilizagdo e os Servigos utilizadores, excetuam-se o n21 do Artigo 62;
e) As manutencgbes preventivas e corretivas serdo determinadas perante a
marcacdo e disponibilidade dos servicos a serem prestados com recursos
proprios ou por entidade externa mediante coordena¢do do Coordenador
Tecnico da Seccgdo Logistica e Servicos Operacionais ou seu substituto, devendo
cada servigo agilizar com o mesmo a entrega da viatura ou promover a sua
deslocagdo para o efeito;
f) Supervisionar a utilizagdo de viaturas municipais por pessoas que n3o estejam
afetas ao parque de viaturas e maquinas, fazendo as diligéncias necessarias para
que seja cumprido o presente regulamento;
g) Propor as medidas necessdrias a renovagao de viaturas e maquinas e colaborar
nos processos de aquisi¢do ou de grandes reparacgdes feitas no exterior;
h) Garantir a recolha de taldes de abastecimento e manutengdo de mapas
respetivos.

2 - Ao Servigo de Patriménio em colaborag¢io com o Coordenador Técnico compete:
a) Centralizar e manter atualizado o registo de todos os veiculos municipais;
b) Fazer a gestdo econdmica e administrativa das viaturas e madquinas,
registando nos respetivos cadastros os elementos necessarios, afetagido,
consumo, seguros e outros e propondo superiormente as medidas corretivas;
c) Gestado de ocorréncias de sinistros, condugdo do processo e resolugio.



Artigo 162
Deveres dos condutores
Todo o condutor é responséavel pela viatura da camara municipal que vai utilizar,
competindo-lhe:
1 - Antes de iniciar a utilizagdo:
a) Proceder a inspecdo visual da viatura para verificar se a mesma apresenta
quaisquer danos;
b) Verificar o nivel de éleos, liquido de refrigeragéo, agua, combustivel e adblue;
c) Verificar o estado dos pneus e sua pressao;
d) Verificar se a viatura tem a documentagdo, incluido declaragdo amigavel e
acessorios necessarios para poder circular.
2 - Os condutores dos veiculos municipais em circulagio sdo responsaveis por alertar o
Coordenador Técnico da Seccdo Logistica e Servicos da aproximagdo do momento das
revisdes e lubrificagBes periodicas.
3 - Respeitar o cédigo de estrada e demais legislagdo em vigor.
4 - Conduzir com prudéncia.
5 - Suspender a condugdio no caso de se verificar redugdo da sua capacidade, anomalia
do veiculo ou quaisquer outras condi¢des adversas que o justifiquem.
6 - Zelar pela boa conservagao e asseio da viatura.
7 - Participar quaisquer anomalias detetadas na viatura, bem como qualquer falta de
componentes.
8 - Preencher o boletim da viatura;
9 - Garantir a recolha dos taldes de abastecimento a quando do mesmo para posterior
entrega/recolha aos servicos da Sec¢do de Logistica e Servigos.
10 - Cumprir as regras constantes do presente Regulamento.

Artigo 172
Abastecimento

1 - As viaturas que se encontrem ao servico do municipio de Aljezur devem ser
abastecidos nos postos de abastecimento que tenham contrato com a camara
municipal.

2 - Excecionalmente, quando n#o seja possivel recorrer aos postos referidos no nimero
anterior, o condutor podera abastecer a viatura em qualquer posto de abastecimento,
devendo apresentar no préprio dia ou no 12 dia Util seguinte, o comprovativo da
despesa efetuada ao responsavel da frota devidamente fundamentada, para efeito de
aprovacio da despesa e reembolso.

Artigo 182
Procedimento em caso de avaria

Em caso de avaria da viatura deve proceder-se do seguinte modo:

1 - Quando o veiculo se pode deslocar pelos seus préprios meios, deve ser conduzido
para os armazéns municipais elaborando o condutor o respetivo pedido de reparagao
junto do Coordenador Técnico ou seu substituto.

2 - Se a avaria implicar na seguranga dos passageiros ou em dano maior para a viatura,
devera a mesma ser imobilizada e o condutor devera recorrer ao servigo de assisténcia
em viagem, disponibilizado pela seguradora e coordenar com o Coordenador Técnico ou
seu substituto para onde a mesma devera ser transportada.



3 -Se o veiculo ndo puder ser deslocado pelos seus proprios meios ou outros, o condutor
deve avisar, de imediato o Coordenador Técnico ou seu substituo, o qual por sua vez
tomara as medidas necessarias para posterior encaminhamento para reparagéo.

4 - Nas circunstancias das alineas anterior (2 e 3), o condutor ou autocondutor n3o
deverd abandonar o veiculo imobilizado até a sua remogao.

Artigo 192
Acidente de viagao

Em caso de acidente deve ser adotado o seguinte procedimento:
1 - O condutor do veiculo deve, no local da ocorréncia do acidente obter dos
intervenientes, todos os elementos necessarios ao completo e correto preenchimento
da declaragdo amigavel.
2 - Informar do sucedido ao Coordenador Técnico, ou seu substituto, e aos servigos de
patrimonio num prazo maximo de 24 horas.
3 - O condutor do veiculo municipal deve solicitar a intervengao dos representantes da
autoridade sempre que:
a) O terceiro ndo apresente no local de acidente documentos necessarios para
identificagdo:
1) da viatura
II} da companhia de Seguros
) do préprio condutor
b) O terceiro se ponha em fuga sem se identificar, devendo neste caso ser
imediatamente anotada a matricula do veiculo e todos os dados que permitam
a sua identificagao;
¢) O terceiro manifeste um comportamento perturbado (embriaguez ou estados
analogos);
d) O terceiro ndo queira assinar a declaragdo amigdvel de acidente;
e) Haja acidentes pessoais de qualquer dos intervenientes no acidente.

Artigo 20¢
Furto ou roubo de veiculo

1 - Em caso de furto ou roubo do veiculo, deve o evento ser imediatamente comunicado
por telefone ao Coordenador Técnico, ou seu substituto, pelo responsavel do veiculo.
2 - A informagdo dada pelo telefone deve ser confirmada no prazo de 24 horas e
entregue o respetivo auto escrito pelo responsavel do veiculo, no qual devem constar
os seguintes elementos:

a) Identificagao do veiculo;

b) Identificagdo do responsavel pelo veiculo;

c) Dia e hora em que se verificou a ocorréncia;

d) Local da ocorréncia;

e) ldentificagdo de testemunhas da ocorréncia;

f) Quaisquer outras informagdes consideradas Uteis a descoberta da verdade.

Artigo 212
Coimas
1 - As coimas por infragdo ao Cédigo da Estrada ou outras disposigdes legais imputaveis
aos condutores e autocondutores, sdao da sua exclusiva responsabilidade.



2 - E excluida a responsabilidade do condutor ou autocondutor que atue no
cumprimento de ordens ou instrugdes emanadas de legitimo superior hierarquico e em
matéria de servico, se previamente delas tiver reclamado ou tiver exigido a sua
transmissdo ou confirmagdo por escrito.

Artigo 222
Uso do veiculo préprio ou alugado

1 - A autorizagdo para uso, em servico, de veiculo proprio ou alugado sé serd concedida
a titulo excecional e desde que n3o seja viavel a utilizagdo em tempo util de veiculo do
municipio compativel com o servigo pretendido.

2 - A autorizag3o a que se refere o nimero anterior é da competéncia do Presidente da
Cémara ou do Vereador com competéncia delegada.

Artigo 23¢9
Relagdo de viaturas municipais

1 - Anualmente o Servigo de Patriménio e Aprovisionamento, elaborara uma relagdo das
viaturas municipais, compreendendo o seu nimero, marca e modelo, matricula, ano,
tipo funcional, uso a que se destina, servico ou entidade a que estd afeta;

2 - A relacdo referida no numero anterior sera submetida a aprovagéo pelo Presidente
da Camara ou Vereador com competéncia delegada e publicada no boletim municipal,
uma vez por mandato, e as eventuais alteragdes, anualmente.

Artigo 242
Utilizagdo dos Veiculos Municipais por entidades

1 - Poderdo também ser disponibilizados veiculos municipais a outros dérgaos
autérquicos, entidades publicas deste concelho ou a pessoas coletivas com
personalidade juridica e que ndo prossigam fins lucrativos, que tenham sede no
Concelho de Aljezur ou nele desenvolvam a sua atividade, designadamente na area do
desporto, da cultura e da assisténcia social mediante autoriza¢do do Presidente da
Camara ou Vereador com competéncia delegada.

2 - A cedéncia dos veiculos municipais incluird sempre que possivel e preferencialmente
um condutor, que sera o responsavel pelo veiculo.

3 - Na auséncia do previsto na alinea anterior, s6 poderdo as viaturas serem conduzidas
por condutores devidamente habilitados para o efeito e devidamente autorizados

4 - Para a utilizagdo das viaturas municipais nos termos acima expandidos, devem ser
presentes os respetivos pedidos através de oficio ou email dirigido ao Presidente da
Camara, fundamentando a necessidade, periodo temporal de utilizacdo, objetivo e
utilizacdo prevista.

5 - Sera avaliada disponibilidade e ordem cronolégica dos pedidos pelo Coordenador
Técnico da Seccdo Logistica e Servigos, que identificard a viatura a ser atribuida ao
servico solicitado para inclusdo da identificagdo do mesmo na referida autorizacao.

6 - Para o efeito de emissdo de autorizacdo para condugdo de viaturas municipais,
devera a entidade requisitante identificar qual o condutor, enviando copia de titulo
habilitante para condugdo valido e documento de identificagdo (CC ou Bl) também
valido.



7 - A autorizacao a que se refere o nimero anterior é da competéncia do Presidente da
Camara ou do Vereador com competéncia delegada, ficando obrigado o condutor ao
cumprimento do presente regulamento.

8 - A Camara Municipal reserva-se o direito de anular o servigo anteriormente
autorizado, em casos excecionais e devidamente fundamentados, decorrentes de
avarias mecanicas, impossibilidade de cedéncia ou iniciativas autarquicas urgentes que
exijam a afetagdo da viatura.

9 - As entidades requisitantes devem zelar por uma boa conduta social dos passageiros
e pelo bom estado geral do interior da viatura, incluindo a limpeza e a conservagio dos
assentos, sendo responsaveis perante a Camara por quaisquer estragos causados pelos
utilizadores na viatura.

Artigo 252
DisposicOes finais e transitdrias

1 - O presente Regulamento entra em vigor apds a sua publica¢do por edital e no site da
internet do municipio de Aljezur e revoga todas as disposi¢bes ou determinagbes
anteriores que ndo estejam em conformidade com a sua disciplina.

2 - As competéncias referidas no presente regulamento, podem ser delegadas e
subdelegadas.

3 - As duavidas, omissGes ou interpretacGes necessarias esclarecer, resultantes da
aplicacdo do regulamento, serdo resolvidas por despacho do Presidente da Cadmara.

Aprovado pela CAmara Municipal em 17/08/2023






