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NORMAS REGULAMENTARES DA EXECUCAO

. ORCAMENTAL- ANO 2016
aljezur
Municipio de Aljezur
CONCEITOS GERAIS
Artigo 12 }
Definicdo e Objeto

1. As presentes normas estabelecem regras e procedimentos aplicaveis a execugdo do orcamento do
Municipio de Aljezur, de modo a garantir o cumprimento dos principios orgamentais, nos termos do
Decreto-Lei n2 54-A/99, de 22 de fevereiro e da Lei n? 73/2013 de 3 de setembro;

2. E objeto deste documento a criagdo de condigdes para a integragdo da atividade financeira
desenvolvida pelos servigos municipais, numa contabilidade publica moderna conjugando a
contabilidade orgamental com a contabilidade patrimonial,

3. A Contabilidade da autarquia executar-se-a nos termos contidos no Decreto-Lei n2 54-A/99, de 22
de fevereiro e de mais legislagdo aplicavel.

Artigo 22
Utilizacdo das Dotacdes Orgamentais

Durante o ano de 2016 a utilizacdo das dotagGes orgamentais fica dependente da existéncia de fundos
disponiveis a curto prazo, previstos ao abrigo do disposto na Lei n2 8/2012, de 21 de fevereiro (LCPA).

Artigo 32
Execucdo Or¢camental

1. Na execugdo dos documentos previsionais dever-se-d ter sempre em conta os principios da
utilizagdo racional das dotagdes aprovadas e da eficiente da tesouraria. Segundo estes principios a
assungdo de encargos geradores da despesa deve ser justificada quanto a necessidade, utilidade e
oportunidade.

2. Aadequagdo dos fluxos de caixa das receitas as despesas realizadas, de modo a que seja preservado
o equilibrio financeiro, obriga ao estabelecimento das seguintes regras:

a) Registo de todos os compromissos assumidos no ano de 2015 e ndo pagos, de acordo com o
plano de assungdo da despesa, cumprindo o disposto do n2 8 do Decreto-Lei n2 127/2012, de
21 de junho;

b) Registo de todos os compromissos contratualizados para o ano de 2016, de acordo com o plano
de assungdo da despesa, cumprindo o disposto no n2 8 do Decreto-Lei n2 127/2012, de 21 de
junho.
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Artigo 42

ModificacBes ao orcamento e as GOP’S

A Camara Municipal, baseada em critérios de economia, eficicia e eficiéncia, tomard as medidas
necessdrias a gestdo rigorosa das despesas publicas locais, reorientando através do mecanismo das
modificagdes orcamentais, as dotagbes disponiveis de forma a permitir uma melhor satisfacdo das
necessidades coletivas, com o menor custo financeiro, no cumprimento estrito do disposto no ndmero
8.3.1. e 8.3.2 do POCAL, confirmando as seguintes regras:

a)

b)

As dotagbes inscritas no orgamento, comparticipadas por Fundos Comunitdrios, ou outros, ndo
poderdo ser utilizadas para reforgos de outras iniciativas para |a da contrapartida do préprio
Municipio;

E da competéncia da Camara Municipal a aprovagdo das altera¢bes orgamentais, sendo a
mesma delegada no Presidente da Camara de acordo com o Regime Juridico das Autarquias
Locais aprovado pela Lei n2 75/2013 de 12 de Setembro.

Artigo 52
Gestdo dos Bens Moéveis e Iméveis da Autarquia

A Gestao do Patriménio Municipal executar-se-a nos termos do Regulamento do Patrimdnio de
acordo com procedimentos internos.

As aquisicdes de imobilizado efetuam-se de acordo com as grandes opgdes do plano,
nomeadamente o plano plurianual de investimentos e com base nas orienta¢des dos
elementos do Orgdo Executivo, através de informagdo-proposta da despesa bem como a
verificagdo do cumprimento das normas legais aplicaveis.

Artigo 62
Gestdo de Stocks

Os bens em stock que serd um recurso de gestdo, a usar apenas no estritamente necessario a
execucgdo das atividades desenvolvidas pelas unidades organicas.

Tendencialmente a aquisicdo de bens por fornecimento continuo, sem armazenagem, ou com
um periodo de armazenagem minimo.

Todos os bens saidos de armazém, deverdo ser objeto de registo no sistema de gestdo de
stocks, identificando os respetivos bens ou servigos que se destinam.

RECEITA
Artigo 7¢
Arrecadagdo de Receitas

Nenhuma receita podera ser liquidada e arrecadada se ndo tiver sido objeto de inscri¢io na
rubrica orgamental adequada, podendo, no entanto, ser cobrada para além dos valores
inscritos no Orgamento, conforme disposto no ponto 2.3.4.2 alinea a) e b) do POCAL.

A Liquidag¢do e arrecadacdo de receitas serdo efetuados com base na Tabela Geral de Taxas e
Licengas do Municipio de Aljezur.

No momento da liquidagdo ou arrecadacdo da receita, os servicos deverdo verificar os
normativos legais e regulamentares de suporte e solicitar aos utentes (clientes particulares ou
empresas) a apresentacdo do respetivo Numero de Identificagio Fiscal.
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As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro transitam para o ano seguinte nas
correspondentes rubricas do Orgamento do ano em que a cobranga se efetuar e mantidas em
conta corrente.

Artigo 82
Alienag¢do de Iméveis

Os terrenos e edificios a alienar contém obrigatoriamente:

a) Uma descrigdo sucinta de cada imével, mencionando a atual afetacio e elementos
cadastrais, registrais e contabilisticos;

b) O modo previsto de alienagdo, considerando as disposicdes legais e regulamentos
aplicaveis.

Artigo 92
Anulagdo e Restituicdo de Receitas

As anulag¢bes de guias de recebimento, que sejam efetuadas no préprio dia que se verifique a

ocorréncia, para corre¢do de erros, devem conter uma informacio fundamentada, justificando

as razdes da mesma. Podendo a mesma ser efetuada na aplicagdo informatica de Taxas e

Licengas.

As anulagbes de guias de recebimento em dia seguinte ao da liquidagio, por motivo de

duplica¢do ou lapso no calculo do valor da Receita a cobrar, ou por qualquer incorre¢io, devem

ser efetuadas mediante informagdo do servico que solicita a anula¢io fundamentando e

justificando as razbes para o mesmo, sendo a mesma autorizada superiormente pelo

Presidente da Camara.

As anulagbes de divida por decisdo do Orgdo Executivo devem ser efetuadas mediante

informacdo devidamente fundamentada quanto ao motivo da anulagdo da liquidacdo da

receita.

A anulagdo da liquidagdo de uma fatura implica sempre a emissdo de uma nota de crédito.

As restituicdes de receita devem ser efetuadas mediante informagio devidamente

fundamentada do servico emissor, e autorizadas pelo Orgdo Executivo:

a) Restituigdes do préprio ano econdmico sdo efetuadas através do processo de Reembolso e
Restituicbes da Receita, com reflexos no controlo Orgamental da Receita;

b) Restituicdes de anos anteriores sdo efetuadas através de processo de despesa com
emissdo de Ordem de Pagamento com reflexos no Controlo Orgamental da Despesa.

Artigo 102
Principios Gerais para a Realizacdo da Despesa

Na execu¢do do or¢gamento da despesa deve ser respeitada os principios e regras definidas no

POCAL e na Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso nomeadamente:

a) As despesas s6 podem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e pagas, se para
além de serem legais estiverem justificadas e tiverem cobertura orcamental ou seja, se
estiverem inscritas no Or¢amento e nas GOP, com dotagdo igual ou superior ao valor do
cabimento e compromisso, respetivamente;

b) N&o poderdo ser realizadas despesas sem que haja fundos disponiveis;
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¢} As dotagdes orgcamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua
realiza¢ao;
No inicio do ano deverdo ser enumeradas, estimado o valor com base no valor das despesas do
ano anterior, cabimentadas e comprometidas as despesas com caracter de despesas certas e
permanentes (Comunica¢des, Energia Elétrica, Combustiveis, Seguros, Agua para Consumo
Humano, Tratamento de Residuos, Tratamento Aguas Residuais, Contratos de Assisténcia
Técnica, Contratos de Prestagdo de Servigos-Avencas, Transferéncias/Protocolos-Aprovados,
Portagens, Contratos de Arrendamento, Quotizagdes) para o ano econdmico, sendo efetuado o
agendamento para 0 més da realiza¢do da despesa.
No final de cada més deverdo ser conferidos todos os cabimentos e compromissos que
originam despesa e feito a respetiva corregdo, ajustando ao més da realizagdo da despesa.
As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o pagamento dos
encargos regularmente assumidos e ndo pagos até 31 de dezembro, ser processados por conta
das verbas adequadas do orgamento do ano seguinte.

Artigo 112
Conferéncia e Registo da Despesa

A conferéncia, verificagdo e registo inerentes a realizagdo de despesas efetuadas pelos servigos
municipais devera obedecer ao conjunto de normas e disposi¢des legais, nomeadamente o
POCAL, Cddigo dos Contratos Piblicos, regras e instrugdo dos processos sujeitos ao Tribunal de
Contas bem como a Lei dos Compromissos e Pagamentos em atraso.

As faturas da despesa realizada, deverdo ser emitidas em nome do Municipio de Aljezur, e
enviadas no prazo de 5 dias ap6s a realizagdo da prestag¢do ou fornecimento, preferencialmente
com indicagdo do numero de compromisso.

As faturas a liquidar, as guias de remessa ou de transporte deverdo ser visadas, pelo servico
responsavel pela rece¢do do bem/servigo.

Caso as faturas ndo se apresentarem com as condigbes previstas na Lei, cabe ao Servigos de
Gestao Financeira devolvé-las ao fornecedor e solicitar as respetivas notas de crédito.

N3o poderd proceder-se a pagamentos sem que exista um documento que comprove a
realizagdo da despesa devidamente confirmada.

N3do poderd proceder-se a pagamentos de bens ou servicos ou concessio de
subsidios/transferéncias a contribuintes da Seguranga Social de inscricdo obrigatéria ou
empregados por conta de outrem que ndo apresentem a declaragdo comprovativa da situacio
contributiva regularizada e declaragdo comprovativa das Finangas da situagio tributéria
regularizada, para pagamentos (isolados ou acumulados) igual ou superiores a 5 000,00€,
excetuando-se desta comprovagdo os pagamentos a organismos publicos.

Artigo 122
Processamento das Remunerag¢bes

As despesas relativas a remuneragbes do pessoal serdo processadas pela Divisdo Administrativa
e de Recursos Humanos- Servicos de Gestdo de Recursos Humanos;

Deverdo constar nas folhas de remuneragBes, os documentos de despesa de saude
{(comparticipados pela ADSE), Boletins de Ajudas de Custo, e mapas de Horas extraordinarias
devidamente autorizadas previamente a sua realizaggo.

No servigo de Gestdo Financeira devera ser efetuado o cabimento e o compromisso anual das
remunerag¢des certas e permanentes (Remuneragbes, Subsidios de Férias e de Natal, Subsidio
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de refei¢do, Subsidio familiares a criangas e jovens, Despesa de representac¢do, Abono para
Falhas).

Mensaimente serdo efetuados os cabimentos e compromissos pelos valores efetivamente
realizados referentes a abonos diversos e varidveis (subsidios de doencas maternidade e
paternidade, Horas extraordinarias, Ajudas de Custo, Subsidio de Trabalho Noturno e encargos
com a saude).

Artigo 132
Caugoes

Os Servigos responsaveis pela contratagdo de bens e servicos e contratagio de empreitadas,
sdo responsaveis pela solicitagdo das cauges nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Os servigos que receciona, caugbes sob qualquer forma, nomeadamente no que respeita a
empreitadas de obras publicas, aquisicdo de bens e servigos, processos de licenciamento,
deverdo remeter as mesmas ao Servico de Gestdo Financeira, que procederéd ao seu registo e
arquivo.

Cabe ao Servico de Gestdo Financeira registar contabilisticamente a rece¢do, o reforgo, a
diminuicao, assim como a devolugdo das caugdes de acordo com a informagio dos respetivos
servigos, onde conste as condigbes para libertar as caugdes existentes com a referéncia de cada
uma e dos processos que as originaram.

As garantias referidas no nimero anterior ficardo a guarda dos respetivos servicos responsaveis
pela contratagdo. '

Artigo 142
Fundos de Maneio

O montante de fundo de maneio atribuir no ano de 2016 serd desagregado por ribricas
or¢camentais, conforme estipula a Norma de Controlo Interno.

O fundo de maneio devera ser utilizado nas rubricas que foram solicitadas e aprovadas e
consequentemente cabimentadas e comprometidas com valores estimados.

Artigo 15¢
Reparticao de encargos Plurianuais

Atendo ao disposto nos n21, 2 e 6 do artigo 222 do decreto-Lei n2 197/99 de 8 de junho, a
abertura de procedimento relativo a despesas que deem lugar a encargo orcamental em mais
de um ano econdmico ou ano que nao seja o da sua realizagdo, ndo pode ser efetuada sem
prévia autorizagdo do respetivo 6érgdo deliberativo, expeto nas situagdes em que a despesa ja
inscrita e aprovada nas Grandes Opg¢des do Plano

Consideram-se autorizados pelo Orgdo deliberativo, de forma prévia genérica, a assungio de
compromissos plurianuais efetuados ou a efetuar, desde que inscritos nas Grandes Opg¢des do
Plano.

Consideram-se automaticamente autorizadas, na data do seu vencimento, as seguintes
despesas.

a) Vencimentos e saldrios;

b) Subsidio familiar criangas e Jovens.

c) Gratificagdes, pensbes de aposentagio e outras;
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d) Encargos de empréstimos;

e) Rendas
f) Contribuigbes e Impostos, reembolsos e Quotas ao Estado ou Organismos seus
dependente.

g) Bem como outras despesas de funcionamento certas e inadidveis.

Artigo 162
Reposi¢6es ao Municipio
1. As reposi¢des ao Municipio de dinheiros indevidamente pagos devem obedecer aos seguintes
procedimentos:
a) Caso sejam referentes ao ano econémico de 2016, fazem-se através de uma Guia de
Reposigdo, consideram-se como execu¢do orcamental da Despesa.

b) Sendo reposicdes referente a exercicios anteriores s3o respostas através de uma Guia de
Recebimento, as quais sdo contabilidade na Execugdo Orcamental da Receita.

Artigo 172
Orgamento Municipal

1. As despesas constantes do presente orcamento municipal encontram-se condicionadas as
receitas efetivamente arrecadadas nos termos dos nimeros anteriores, bem como a da efetiva
perce¢ao de receitas proéprias.

2. As duvidas na execugdo do Orgamento e na aplicagdo deste normativo serdo esclarecidas por
despacho do Presidente da Camara.

3. O Orcamento, as Grandes Opg¢des do Plano e as Normas Regulamentares da Execucdo
Orgamental vigorarao, apds a aprovagao em Assembleia Municipal, a partir de 01/01/2016.

Municipio de Aljezur, 30 de Outubro de 2015.

O Orgdo Executivo

O Presidente

Os Vereadores
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